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I. РЕГИСТРАЦИЯ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА ОРГАНИЗАЦИИ. 

 

Для регистрации личного кабинета на сайте enfuture.ru: 

1. Нажмите кнопку «Регистрация» в правом верхнем углу экрана. 

 
 

2. Выберете мероприятие – «Неделя без турникетов». 

 
3. Укажите название или ИНН организации, принимающей площадки акции.  

 при необходимости выберите филиал организации, данные отражаются из ЕГРЮЛ;  

 проверьте основные сведения организации.  

! Особое внимание уделите полям «Регион» и «Город», которые должны 

соответствовать фактическому региону/городу проведения мероприятия. В случае 

выявления расхождений свяжитесь с администратором акции: nbt@soyuzmash.ru. 

 

mailto:nbt@soyuzmash.ru
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4. Заполните поля, необходимые для регистрации личного кабинета.  

Особое внимание необходимо уделить полям: 

 «Электронная почта (логин)» – в нем указывается официальный общий адрес 

электронной почты организации.  

На основании этого поля формируется логин личного кабинета.  

 
 

 «Логотип» – в него загружается официальный логотип организации. 

 «Скан письма» – в него загружается письмо, на официальном бланке организации, 

подписанное уполномоченным лицом, подтверждающее намерение принять участие в акции. 

Организациям – членам Союза/ЛИГИ загрузка письма не обязательна.

 
 

5. После заполнения всех полей и нажатия на кнопку «Отправить заявку» 

появляется сообщение: 
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6. Личный кабинет организации создается со статусом: 

 «Аккаунт не активирован»; 

 «Ожидает проверки администрацией». 

 
 

Для работы с личным кабинетом необходимо: 

 Активировать личный кабинет, перейдя по ссылке, направленной на 

электронную почту, на которую зарегистрирован личный кабинет (указанную в поле 

«Электронная почта (логин)»).  

! Реализована возможность повторного направления ссылки на электронную почту – 

«Отправить код снова». 
 

 Подтвердить личный кабинет администратором акции (это занимает от 10 

минут до 24 часов). Если личный кабинет не подтвержден, свяжитесь с администратором 

акции: nbt@soyuzmash.ru. 

 

 

Активный личный кабинет имеет статусы  

«Аккаунт подтвержден» и «Проверен администрацией» 

 
 

  

mailto:nbt@soyuzmash.ru
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II. АДМИНИСТРИРОВАНИЕ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА ОРГАНИЗАЦИИ. 

 

1. Доступ в личный кабинет организации. 

 

1.1. Нажмите кнопку «Авторизация» в правом верхнем углу экрана. 

 
 

1.2. Введите логин (официальная, общая электронная почта организации, указанная 

при регистрации в поле «Электронная почта (логин)») и пароль. 

! Если пароль отсутствует, нажмите «Забыли пароль?» для его восстановления. 

 
 

1.3. После успешного ввода логина и пароля зайдите в личный кабинет, нажав 

кнопку «Личный кабинет». 
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1.4. При первом входе в личный кабинет (каждый период акции – апрель/октябрь) 

необходимо актуализировать данные организации – указав название или ИНН: 

 При необходимости выберите филиал организации;  

 Проверьте основные сведения организации и нажмите кнопку «Обновить данные». 

!!! Данные заполняются из ЕГРЮЛ. Особое внимание уделите полям «Регион» и «Город», 

которые должны соответствовать фактическому региону/городу проведения мероприятия. 

 
 

1.5. Активный личный кабинет, в котором можно отражать информацию, имеет 

статусы «Аккаунт подтвержден» и «Проверен администрацией». 

Если личный кабинет имеет другие статусы – свяжитесь с администратором акции: 

nbt@soyuzmash.ru. 

 
  

mailto:nbt@soyuzmash.ru
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2. Отражение сотрудников организации,  

ответственных за проведение мероприятий акции. 
 

2.1. Для добавления контактов (ФИО, телефон и адрес электронной почты) 

сотрудников организации нажмите кнопку «Добавить ответственного». 

 
 

! Если в личном кабинете отражены данные ответственного лица и они актуальны, 

повторное добавление ответственного лица не требуется 

 
 

2.2. Для редактирования контактов ответственных за проведение мероприятий 

нажмите кнопку редактировать (карандаш) в правой части строки «Контактное лицо». 
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3. Добавление мероприятий акции, формирование графика мероприятий. 

 

График мероприятий на сайте https://enfuture.ru/enterprise-wwt/ формируется на 

основании мероприятий, отраженных в личном кабинете организации. 

! Мероприятие необходимо отражать в личном кабинете не позднее дня его проведения. 

Мероприятия можно добавлять исключительно в личный кабинет, где отражена 

информация о сотрудниках организации, ответственных за проведение мероприятий акции. 

3.1. Для добавления мероприятия нажмите кнопку «Добавить мероприятие». 

Кнопка активна, когда заполнен раздел «Ответственный от предприятия». 

 
3.2. Заполните обязательные поля, и нажмите кнопку «Добавить». 

 

! Если мероприятие, внесенное в личный кабинет, не состоялось по уважительной причине 

или внесено ошибочно, необходимо зайти в это мероприятие, в правом нижнем углу 

проставить отметку «Мероприятие отменено» и указать причину отмены. 

 

https://enfuture.ru/enterprise-wwt/
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4. Добавление ссылок на публикации материалов  

о мероприятиях акции в СМИ, сети интернет и социальных сетях. 

! Рекомендуем отражать ссылки перед внесением информации об участниках мероприятия. 

 

4.1. Для добавления ссылки нажмите кнопку «Добавить» в столбце «Публикации»,  

в правой части строки мероприятия. 

 
 

4.2. Заполните необходимые поля, нажмите кнопку «Сохранить». 

 
 

4.3. Для изменения ссылки нажмите кнопку «Редактировать» в столбце «Публикации». 

Ссылка отражается в мероприятии в столбце «Ссылка на публикации». 
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5. Внесение информации об участниках мероприятия. 

! Информацию об участниках мероприятия рекомендуем отражать в личном кабинете  

до 1 числа месяца (мая/ноября), следующего за месяцем проведения акции (апрель/октябрь). 

! Мероприятия отображаются в личном кабинете в разрезе учебного заведения 

(школы/ссуза/вуза), школьники/студенты которого приняли участие в мероприятии. Поиск 

учебного заведения рекомендуем осуществлять по ИНН. 

! В личном кабинете можно выбрать только учебное заведение из региона, указанного  

в личном кабинете организации. 

 
 

5.1. Для внесения информации об участниках нажмите кнопку редактировать 

(карандаш) в правой части мероприятия. 

 
 

5.2. Заполните необходимые поля, в разрезе одного/каждого учебного заведения, и 

нажмите кнопку «Сохранить».  

 
 

5.3. После нажатия «Сохранить» появляется сообщение «Учебное заведение» 

нажмите кнопку: 

5.3.1.  «Ничего не добавлять» – если в мероприятии участвовали школьники/студенты 

из одного учебного заведения (информация о котором отражена).  
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5.3.2.  «Добавить» – если в мероприятии участвовали школьники/ студенты из 

разных учебных заведений, и необходимо добавить следующее учебное заведение. 

 
 

После нажатия кнопки «Добавить» (в сообщении «Учебное заведение») в разделе 

«Ваши мероприятия» появляется ещѐ одна строчка мероприятия (которое сохраняли)  

с признаком «Да» в столбце «Дубликат». В ней отражается информация о школьниках/ 

студентах следующего учебного заведения принявшего участие в мероприятии. 

 

! По каждому мероприятию акции количество строк, отраженных в личном кабинете, 

должно соответствовать количеству учебных заведений, принявших в нем участие. 
 

5.4. Проверяем отраженную информацию и переходим к следующему мероприятию. 

 
 

6. Работа с личным кабинетом после завершения акции. 

 

После проведения всех мероприятий акции и отражения информации о них в личном 

кабинете, необходимо проверить корректность отраженной информации. 

! Мероприятия в личном кабинете доступны для редактирования в сроки, указанные  

в методических рекомендациях на сайте акции https://enfuture.ru/project/vserossiyskaya-aktsiya-

nedelya-bez-turniketov/  

 
В случае отсутствия итоговых цифр мероприятие считается не состоявшимся!!!  

https://enfuture.ru/project/vserossiyskaya-aktsiya-nedelya-bez-turniketov/
https://enfuture.ru/project/vserossiyskaya-aktsiya-nedelya-bez-turniketov/

